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Liebe Eltern der Ev. — Luth. Simon-Petrus Kindergartens
Bonningstedt,

die Aufnahme in einen Kindergarten ist ein besonderes und
herausforderndes Ereignis fir die ganze Familie.

Fir viele Kinder ist es die erste Trennung von ihren Eltern, gleichzeitig
werden sie in einer Gruppe mit unterschiedlichen Kindern und

neuen Bezugspersonen betreut.

Freundschaften entstehen, schone und schwierige Situationen
mussen bewaltigt, Regeln werden neu erfahren und neue
Erfahrungen werden gesammelt

Um Ihnen und Ihrem Kind den Einstieg zu erleichtern, haben wir
diesen Leitfaden geschrieben, der (hoffentlich) die meisten Fragen zu
Padagogik und Organisation rund um unsere Kita beantwortet.

Viel Spal beim Lesen!
llona Pein und Team
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Cnningste
e Ankommen
Wenn Sie lhr Kind in die Kita bringen, nehmen Sie bitte Kontakt zu den pad. Mitarbeitenden
auf. Diese begriien Ihr Kind, nehmen es entgegen und stehen bei Bedarf fir kurze
Tagesabsprachen zur Verfligung. Wir legen groRen Wert auf eine freundliche BegriiRung und
eine kurze, herzliche Verabschiedung.

e Anziehen

Unterstiitzen Sie lhr Kind dabei, selbststandig zu werden, indem es lernt, sich selber

anzuziehen. Ganz nebenbei helfen Sie ihrem Kind und uns damit in der Garderobensituation, wenn
wir nach drauRen wollen.

e Abholen
Kinder mit einem Halbtags- oder Teiltagsplatz mussen bis spatestens 13:00 oder 14:30

Uhr abgeholt werden, fiir unseren Tagesablauf (sh. Snackzeit) ist es wichtig, dass die Abholsituation
moglichst kurz gehalten wird. Fiihren Sie gern ein kurzes Ubergabegespréch, fiir lingere Gespriache
machen Sie bitte mit den pad. Mitarbeitenden einen Termin.

Kinder mit einem Ganztagsplatz miissen spatestens bis 16:00 Uhr

abgeholt sein. Kinder, in der Spatdienstbetreuung miissen bis 16:30 Uhr das Haus
verlassen haben.

Kinder und pad. Mitarbeitende haben gemeinsam einen intensiven Tag verbracht und einen
Anspruch auf das plinktliche Abholen. Achten Sie deshalb bitte auf ihre Vertragszeiten.

Sobald die abholberechtigten Personen anwesend sind, endet unsere Aufsicht —und
Betreuungspflicht. Das Abholen wahrend der Essen — oder Schlafsituation ist ungiinstig. Sollte sich
dies einmal nicht vermeiden lassen, sprechen Sie mit den pad. Mitarbeitenden bitte eine Losung ab.

e Abmelden
Sollte Ihr Kind mal nicht in die Kita kommen, sei es tageweise oder fiir einen langeren
Zeitraum, sagen Sie uns bitte telefonisch Bescheid. Oder nutzen Sie die Famly App. (sh. Famly App)

o Aufsichtspflicht
Mit der Ubergabe lhres Kindes an uns beginnt unsere Aufsichtspflicht, diese endet, wenn Sie
Ihr Kind abholen. Zum Thema Aufsichtspflicht lesen Sie bitte den entsprechenden Anhang.

e Allergien

Bitte teilen Sie uns Allergien bzw. Lebensmittelunvertraglichkeiten lhres Kindes unmittelbar

bei der Aufnahme mit oder, wenn diese diagnostiziert werden. Wir haben dann die

Moglichkeit, darauf zu achten und/oder entsprechende Angaben bei unserem Caterer zu
hinterlegen. Bendtigt Ihr Kind ein Medikament z.B. bei einem Allergischen Schock, teilen Sie uns dies
unverziglich mit und geben dieses Hilfsmittel in Ihrer Gruppe ab. Die pad. Mitarbeitenden bendtigen
eine Einweisung in das Medikament. Des Weiteren bendtigen wir eine schriftliche Einfihrung des
Kinderarztes. Wir fertigen nach der Einweisung einen Notfallpass an, damit wir diesen sofort
weitergeben kénnen.

e Abschlussfeste der Gruppen
Die Eltern der jeweiligen Schlaufiichse (Vorschulkinder) jeder Gruppe organisieren zum Ende des

Kindergartenjahres ein Abschlussfest.
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o Ausfliige/ Spaziergidnge
Wir machen sowohl mit den Krippen - als auch den Elementarkindern kleine Ausfliige oder
Spaziergange in die ndhere Umgebung.

B

e Bringzeit
Bitte bringen Sie Ihr Kind zwischen 8:00 und 8:45 Uhr. So hat Ihr Kind die Chance, entspannt und
mit zeitlichem Vorlauf in den Kitaalltag zu starten. (sh. auch ,,Morgenkreis, Friihdienst”)

e Bewegung

Die meisten Kinder bewegen sich gerne und viel. Um diesem Bediirfnis zu entsprechen,

haben wir unser groRes AuRengelande, unserer Bewegungsraum und den Hallentag. Uns steht im
Elementarbereich auch die Sporthalle der Grundschule zur Verfligung.

e Beschwerden

Beschwerden sind fir uns Teil einer lebendigen Kritikkultur. Sie helfen uns dabei, blinde Flecken

zu erkennen und zu bearbeiten. Sollten Sie eine Beschwerde haben, wenden Sie sich bitte
frihzeitig, je nach Fall, an die zustandigen pad. Mitarbeitenden oder an die Leitung. Wir werden uns
Ihrer Beschwerde annehmen und diese zeitnah, ggf. mit Ihnen gemeinsam, bearbeiten.

¢ Beillen

Vor allem bei Krippenkindern kommt es haufiger vor, dass ein Kind das andere beif3t. In der
kindlichen Entwicklung ist dieses Verhalten normal. Die Ursachen kénnen vielfaltig sein. Wir
nehmen diese Vorfalle sehr ernst und reagieren sofort darauf. Dennoch lassen sie sich nicht
umfassend vermeiden. Haufen sich BeiRattacken, suchen wir im Team nach geeigneten
Losungen, dabei werden die Eltern mit einbezogen.

e Beirat/ Kuratorium

Wir haben einen Kindergartenbeirat der fiir Entscheidungen hinsichtlich der Kita zweimal im Jahr
zusammentrifft. In diesem Beirat sind auch Sie als Eltern durch drei gewahlte Elternvertreter*innen
(s. Elternvertreter) stimmberechtig. Im Kuratorium sitzt ein Beiratsmitglied. Der Unterschied zum
Beirat ist, dass im Kuratorium auch die politische Gemeinde ein Stimmrecht hat. Im Beirat kann sie
nur Empfehlungen aussprechen.

C

e Creme

Fir die Verwendung von Sonnencreme und ggf. Creme flir den Windelbereich bendtigen wir

Ihre schriftliche Einverstandniserklarung, diese unterschreiben Sie bitte auf dem ersten Elternabend.
Bitte sorgen Sie dafiir, dass beides, nach Bedarf, fir lhr Kind zur Verfligung steht. Cremen Sie lhr Kind
bitte bei Sonnenschein schon vor dem Besuch der Kita ein.
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¢ DrauBlen sein
Nach Moéglichkeit gehen wir mit den Kindern mindestens einmal taglich bei fast jedem Wetter raus.
(sh. Punkte ,Bewegung” und , Kleidung”)

E

e Eingewdhnung

Wir gewdhnen in Anlehnung an das ,,Berliner Eingewdhnungsmodell” ein. Das bedeutet, dass

wir die Kinder behutsam, Schritt fir Schritt an den Gruppenalltag heranfiihren. Der Zeitraum fiir die
Eingewohnung ist von Kind zu Kind individuell. Wir bitte Sie daher genug Zeit einzuplanen (ca. 4- 6
Wochen), des Weiteren ist es von Vorteil, wenn eine Bezugsperson aus der Familie das Kind in seiner
Eingewohnung begleitet. Die Eingewdhnungszeit ist fiir Kinder, Eltern und Mitarbeitende eine
sensible, herausfordernde Zeit.

o Elternarbeit
Eine gute Zusammenarbeit mit Ihnen als Eltern ist uns wichtig und im Sinne Ihrer Kinder
notwendig. Wir freuen uns Uber engagierte, aktive und kritische Eltern.

o Erziehungspartnerschaft

Die pad. Mitarbeitenden der Kita gehen mit Ihnen eine Erziehungspartnerschaft ein, Sie als die
Experten fir Ihr Kind, das padagogische Fachpersonal als fachlicher — kompetenter Begleiter.
Dabei arbeiten wir familienerganzend und nicht — ersetzend!

Gemeinsam wird die Entwicklung des Kindes hin zu einer sozial kompetenten,
selbstbestimmten Personlichkeit bis zum Schuleintritt gestaltet, geférdert und begleitet.

Diese Partnerschaft setzt Offenheit, Vertrauen und die bestmaogliche Kenntnis der jeweiligen
Situation in Familie und Kita voraus.

¢ Entwicklungsgesprache

Wir fihren mit lhnen regelmaRig Gesprache Uber die Entwicklung Ihres Kindes. Diese
Gesprache finden in der Krippe und im Elementarbereich jahrlich, rund um den
Geburtstag des Kindes statt. Bei Bedarf sind natiirlich auch Extratermine moglich.

o Elternabende

Im Herbst finden bei uns die Bereichselternabende statt, wo es um die jeweiligen Belange der Krippe
und des Elementarbereiches geht. Im Friihsommer gibt es einen weiteren Elternabend fiir die
zukilnftigen Schlaufuchseltern. Hier wird dariiber gesprochen, was Kinder im letzten Jahr vor der
Schule bei uns erleben und lernen. Des Weiteren planen wir im 2 Halbjahr des Kitajahres einen
Themenelternabend.

e Essen

Das Mittagessen beziehen wir von einem (Bio - )Caterer. Sollte lhr Kind Lebensmittelallergien
oder Unvertraglichkeiten haben, teilen Sie uns dies bitte unverziiglich mit, damit wir
entsprechende Angaben beim Caterer machen kénnen. Auch vegetarische oder
religios/kulturell bedingte Essenswiinsche kénnen angegeben werden.
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o Frithdienst

Der Frihdienst findet zwischen 7:00 Uhr und 8:00 Uhr gemeinsam fir Krippen — und
Elementarkinder in der Eichhérnchengruppe statt. Wir die gruppe zu groR, wird der Friihdienst in
seine Bereiche geteilt.

e Fotos/ Videos

Bitte machen Sie innerhalb der Kita keine Fotos/ Videos! Es ist aus datenschutzrechtlichen Griinden
nicht gestattet mit einem Smartphone Fotos der Kinder anzufertigen. Dies braucht einer Erlaubnis
aller Eltern.

Fotos, die von uns fiir die Entwicklung — und Projektdokumentation gemacht werden, werden
ausschlieBlich fur den kitainternen Gebrauch verwendet.

o Friihstiick
Bitte geben Sie lhrem Kind ein ausgewogenes, gesundes Friihstlick mit in die Kita und verzichten
dabei auf unnotige Plastikverpackungen. Wasser, Tee und Milch werden von der Kita gestellt.

¢ Feste und Feiern
Wir feiern gerne bei uns in der Kita. Folgende Feste finden traditionell einmal im Jahr statt:
- BegriiBungsfest Ende August
- Laterne laufen um St. Martin herum
- Adventsgestober
- Familien Weihnachtsgottesdienst
- Fasching (alle sind eingeladen, sich zu verkleiden. Wer dies nicht mochte, muss auch nicht!)
- Schlaufuchs- Abschiedsgottesdienst
In den Gruppen finden ebenfalls gruppeninterne Feste statt, dazu werden Sie zeitnah informiert.
Ebenso feiern wir die religionspddagogisch, relevanten Feste mit den Kindern in der Kita. (sh.
Religionspadagogik)

¢ Fundsachen

Manchmal bleiben Sachen liegen und es ist nicht moglich, Kleidung einem Kind zuzuordnen.
Diese Sachen landen in der Fundkiste im Eingangsbereich. Wenn Sie etwas vermissen, schauen
Sie bitte dort nach. Die Fundkisten werden regelmaRig geleert und die libriggebliebenen Sachen
entsorgt.

Die Kita Gibernimmt fiir die Kleidung keine Haftung!

e Famly App

Zur Kommunikation mit Eltern nutzen wir auch die Famly App. Jedes Kind hat ein eigenes Profil, dass
Sie als Eltern verwalten. Sie und wir knnen miteinander (iber Neuigkeiten und Nachrichten direkt
kommunizieren. Sie kbnnen am Haupteingang morgens ihre Kinder einchecken und bereits eine
Abholzeit hinterlegen. Die App dient als Unterstitzung zur Information, als Terminkalender und
schnellem Kommunikationsweg. Dennoch ist es uns wichtig, dass wir auch personlich im Gesprach
bleiben.
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o Geburtstage

Wir feiern die Geburtstagskinder im Morgenkreis mit einem Lied und guten

Wiinschen. Wenn Sie lhrem Kind Kuchen, Muffins 0.A. mitgeben, achten Sie bitte auch bei diesen
Zutaten auf die Lebensmittelverordnung, d.h. im Wesentlichen kein Kaffee, keine rohen Eier, keine
Sahne, keinen Alkohol. Wir bieten in der Regel allen Kindern von den mitgebrachten Lebensmitteln
an, es sei denn, es gibt gesundheitliche oder religiose — kulturelle Einschrankungen.

Die Kinder dirfen bei uns entscheiden, ob sie ihren Geburtstag feiern wollen.

e Garderobe

Jedes Kind hat in der Garderobe ein eigenes Fach, welches mit Namen und einem Fachzeichen
gekennzeichnet ist. Bitte Uberprifen Sie regelmaBig das Garderobenfach lhres Kindes

und leeren dieses aus. Achten Sie dabei auch darauf, dass nicht zu viel Kleidung fir die Kinder dort
hangt. Die Kinder sollen sich alleine an ihrem Fach zurechtfinden.

o Gummistiefel

Bei uns gibt es ein extra Gummistiefelregal, dort kdnnen die Kinder ihre Gummistiefel aufhangen.
Damit die Kinder wissen wo ihre Stiefel sind, haben wir die Regale in Gruppen unterteilt. Schauen Sie
hier von Zeit zu Zeit, ob die Stiefel noch die richtige GroRe fiir Ihre Kinder haben.

H

e Halle

Unsere Halle ist ein Ort der Zusammenkunft. Hier werden Andachten und Morgenkreise veranstaltet,
Feste gefeiert und Gottesdienste gehalten. Jede Gruppe hat einen Tag in der Woche, an dem sie die
Halle fiir sich nutzen.

Bitte achten Sei darauf, dass die Kinder in Bring- und Abholzeiten dort nicht spielen oder toben.

¢ Hausregeln fiir die Kinder
1) Wir gehen freundlich miteinander um.

2) Wir verletzen niemanden korperlich oder mit Worten.
3) Wenn wir etwas nicht mochten, sagen wir STOP und akzeptieren dies bei anderen.
4)  Wir bringen uns und andere nicht in Gefahr.
5) Wenn wir merken, dass es jemandem schlecht geht, helfen wir Ihm oder holen Hilfe.
6) Wir respektieren das Eigentum des anderen.
7) Wir begriBen und verabschieden uns personlich bei den Bezugspersonen
8) Wir verlassen das Gelande nur mit unseren Erzieher/innen oder der Abholperson.
9) Wir gehen ordentlich und sorgsam mit dem Material um.
0

10) Wir rdumen ein, was ausgerdaumt wurde.

o Hausschuhe

Ihr Kind braucht fir einen sicheren Aufenthalt in unserer Kita gute Hausschuhe, die zum
Laufen, Toben und Klettern geeignet sind. Am besten sind feste Schuhe, z.B. Hausschuhe mit
Klettverschluss und rutschfester Sohle.

e Hygiene

Die pad. Mitarbeitenden haben engen Kontakt zu lhren Kindern. Auch das Erlernen von
Korperhygiene ist ein gemeinsamer Auftrag von pad. Mitarbeitenden und Eltern. Bitte bringen Sie
daher lhr Kind gewaschen, gekammt, gewickelt, mit geputzten Zahnen, geschnittenen
Fingernageln und sauberer Kleidung in die Kita.
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e Hunde

Wir mogen Tiere gerne beobachten, dennoch gibt es Kinder und Erwachsene, die Angst vgﬁbmnggn&
haben (gleichgiiltig welcher GroRe). Das respektieren wir.

Bitte leinen Sie lhre Hunde wahrend Sie lhr Kind bringen oder abholen gleich vorn, in der Nahe der
Garagen oder links vom Eingang an.

Halten Sie die Wege frei, so dass kein angeleinter Hund einem Menschen entgegenspringen kann.
Achten Sie besonders darauf, dass der Hund nicht am Zaun des Spielplatzes von den Kindern durch
den Zaun gestreichelt werden kann.

¢ Informationen

Grundsatzliche Informationen wie Termine, Personalangelegenheiten, Essensplane etc.

geben wir Ihnen lGber Aushdnge an den Pinnwanden bekannt. Ebenso werden Informationen

per Mail oder die Famly App an die Eltern verschickt, welche dafir ihr Einverstandnis gegeben haben.
Ein weiterer Informationskanal tGber die Arbeit mit Ihren Kindern ist der digitale Bilderrahmen in den
Gruppen.

J

e Jahresplanung

Die Jahresplanung hinsichtlich der SchlieRzeiten, Elternabende und Teamtage wird bis
spatestens Oktober des vorherigen Jahres veroéffentlicht. Weitere Termine wie
Gottesdienste, Laternenfest oder Fasching werden in diese Jahresplanung mit aufgenommen
und zusatzlich tiber entsprechende Aushange angekindigt.

K

e Kinderparlament (sh. Partizipation)

Das Kinderparlament setzt sich aus je zwei Delegierten der Elementargruppen und zwei pad.
Mitarbeitenden zusammen. Die Vollversammlung wahlt nach den Sommerferien eine Delegierte der
pad. Mitarbeitenden und das padagogische Team wahlt eine Delegierte.

o Krankheiten

Bitte informieren Sie uns bei einer Erkrankung lhres Kindes. Es gilt der ausgehangte und
ausgehandigte Malnahmenkatalog zur Wiederzulassung bei meldepflichtigen Erkrankungen und der
Schnupfenplan zur Einddmmung der SARS- CoV-2 Pandemie des Landes Schleswig- Holstein.

Uber in der Kita auftretende, ansteckende Krankheiten informieren wir Sie durch

entsprechende Aushéange.

In Ricksichtnahme auf Ihr Kind, die anderen Kinder und die Mitarbeitenden lassen Sie Ihr Kind zu
Hause, wenn es erkrankt ist.

o Kleidung

Fir den Aufenthalt in unserer Kita braucht Ihr Kind bequeme, wetterangemessene,
zweckmalige Kleidung, die auch dreckig werden darf.

Fir die kalten und warmen Tage braucht Ihr Kind entsprechende Kopfbedeckungen.
Hinzukommen kurzer Schal 0.A. und Handschuhe, idealerweise gefiitterte Fiustlinge.
Besonders wichtig ist gutes, passendes Schuhwerk, welche die Kinder im Idealfall
selbststandig anziehen kénnen. Zum Laufen sind wasserfeste Outdoorschuhe

besser geeignet als Gummistiefel.
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Jedes Kind hat im jeweiligen Bereich/Raum eine Box fiir Wechselwdsche, falls mal etwas @df?nmgste&

daneben geht.
Bitte sorgen Sie dafiir, dass immer ausreichend Jahreszeiten — und GréRenangepasste (Wechsel -)
Kleidung zur Verfligung steht.

Versehen Sie die Kleidung mit dem Namen des Kindes, dies erleichtert uns die

Zuordnung. Bitte achten Sie hier auch auf die Sicherheit fiir ihre Kinder.
Auf Kordeln in Jacken sollte verzichtet werden, auch Ketten (Schmuck oder Spielketten) sollen im
Kindergarten nicht getragen werden.

o Kommunikation
Kommunikation ist uns wichtig, nur wenn wir miteinander sprechen, wissen wir um die
Wiinsche und Beweggriinde des anderen. Wir wiinschen uns einen offenen, vertrauensvollen

Austausch mit lhnen, der auch Kritik und Anregungen enthalten soll und darf.
Lob nehmen wir aber auch gerne entgegen.

e Koérperliche Auseinandersetzungen/Konflikte zwischen Kindern

Streit gehort zum Leben dazu, auch bei Kindern.

Solche Aushandlungsprozesse sind normal und im Sinne der kindlichen Entwicklung sinnvoll und
hilfreich. Wir greifen bei Auseinandersetzungen zwischen Kindern nicht sofort ein, vielmehr werden
die Kinder dabei unterstitzt, Konflikte eigenstandig zu I6sen und Gefilihle zu benennen. Ist die Grenze
zu einer gewaltvollen Auseinandersetzung Uberschritten, intervenieren wir sofort.

Im Anschluss wird die Situation mit den Beteiligten besprochen und ggf. Konsequenzen gezogen.

Die pad. Mitarbeitenden informieren Sie nur liber Konflikte, die ggf. gemeinsam nachbearbeitet
werden missen. Alle , kleineren” Auseinandersetzungen, die wir in der Kita |6sen konnten,

bleiben auch in der Kita. Bitte nehmen Sie davon Abstand diese Konflikte privat zu kldren.

e Knabberpause

Fir die Kinder mit einem Ganztagsplatz bieten wir um 15:00 Uhr eine Snackzeit an. Bitte geben Sie
den Kindern dafiir eine zweite extra beschriftete Brotdose mit, diese kann mit Obst/ Gem{Use/
Salzgeback/ 1 stiRes Teil gefiillt sein. Sollten Sie Joghurt mit einpacken, geben Sie diesen bitte
morgens bei den pad. Mitarbeitenden ab, damit der Joghurt kiihl gestellt werden kann.

In der Krippe bringen die Eltern taglich ein Stiick Obst pro Kind, das an der KP teilnimmt, mit. In
Absprache mit den Mitarbeitenden kann auch anderes Knabberzeug, wie z.B. Salzbrezeln,
Trockenobst mitgebracht werden.

L

e Lachen
Ist gesund © und wichtig fir unsere Arbeit!
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e Laufen und Toben
Bitte achten auch Sie als Eltern darauf, dass die Kinder nicht durch unsere Flure laufen und Toben,
die gilt besonders in den Bring — und Abholzeiten. Die Kinder kennen diese Regel sehr gut.

o Lebensmittelunvertraglichkeiten (sh. Allergien)

M

e Morgenkreis/ Andachten (sh. Religionspadagogik)
Der Morgenkreis/ Andacht stellt ein wichtiges und sensibles Ritual im

Tagesablauf der Kinder dar.
Unterbrechungen durch verspatete Kinder und Eltern bedeuten eine Stérung dieses Rituals
und erschweren die Arbeit der pad. Mitarbeitenden.

Ist ein verspatetes Bringen absehbar, informieren Sie bitte vorher die pad. Mitarbeitenden.
Werden Kinder wahrend des Morgenkreises/ Andacht gebracht, warten diese
mit ihren Eltern vor der Tiir, bis der Kreis beendet ist.

¢ Medikamente

In besonderen Fallen kann durch die pad. Mitarbeitenden der Kita eine Medikamentengabe an
Kinder erfolgen. Sie sind dazu jedoch nicht verpflichtet. Die Voraussetzung ist, dass das
Medikament von einem Arzt verschrieben wurde und mindestens 3 pad. Mitarbeitende in die
Verabreichung eingewiesen wurden, dies muss schriftlich dokumentiert sein. AuBerdem

muss das vorgeschriebene Formular zur Erlaubnis der Medikamentengabe von den
sorgeberechtigten Personen unterschrieben sein. Ist die Medikamentengabe zeitlich so zu steuern,
dass die Eltern diese vornehmen kénnen, ist dies immer zu bevorzugen.

Wir verabreichen in diesen Fallen nur Medikamente, die original verpackt oder in einer eindeutig
erkennbaren Apothekenabfillung sind.

Frei verkaufliche Medikamente wie Schmerzmittel, Globuli, Hustensifte u.A. werden von uns
nicht verabreicht.

¢ Medien

Bei uns in der Kita diirfen die Kinder unter Begleitung der pad. Mitarbeitenden mit dem Tablet
arbeiten. Es kann dort gemeinsam geforscht, Fragen beantwortet oder auch Ideen gesammelt
werden.

K 1 Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsauftrag Datum Durch Version Seite

K 1.3 zeitliche Gestaltung 15.07.2021 llona Pein 2 Seite 10 von 16




K1 Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsauftrag S‘f"
F 1.3 zeitliche Gestaltung =1 ﬁg

N

o Notfall

Im Notfall rufen wir 112 oder 110 an.

Notfalle sind z.B. Briiche der Gliedmalien oder Allergieschocks.

Die pad. Mitarbeitenden sind wie folgt aufgeteilt:

1 ist beim Kind, 1 setzt den Notruf ab, 1 informiert die Eltern.

Stellen Sie als Eltern sicher, dass sie jederzeit erreichbar sind. Bei neuer Telefonnr. informieren Sie
bitte die Leitung umgehend, damit wir immer auf dem aktuellsten Stand sind.

Sollten es lhnen als Eltern nicht moglich sein, schnell in die Kita zu kommen, begleitet eine pad.
Mitarbeitetende das Kind im RTW und bleibt solange bis die Eltern im KH eintreffen.

O

o Offenes Ohr
Wir haben immer ein offenes Ohr fiir Kinder und Eltern. Wir horen aktiv zu und sollte es ein langeres
Gesprach werden, versuchen wir mit Ihnen einen Gesprachstermin auszumachen.

e Ordnung

In unserer Kita haben alle Dinge ihren Platz. Damit das so bleibt, halten wir die Kinder nach
dem Spielen zum Aufrdumen an. Die Vermittlung dieser Fahigkeit ist fir uns Teil des
padagogischen Auftrages.

P

e Parkplatz

Es besteht ein Fahrverbot auf dem Parkplatz von 07:15 Uhr bis 16:00 Uhr. Mitarbeitende,
intern wie extern, sowie Lieferanten sind davon ausgenommen. Auch Eltern, die erkrankte Kinder
abholen, diirfen den Parkplatz nutzen. Bitte informieren Sie auch die Abholer in lhrer Liste, dass sie
den Parkplatz an der Kieler Str. nutzen sollen.

o Partizipation

Die Kinder unserer Kita werden an sie betreffende Entscheidungen beteiligt. Sie wollen,

kénnen, sollen und diirfen teilhaben, mitbestimmen und Ideen einbringen. So werden sie in
kleinen Schritten an demokratische Prozesse herangefiihrt und ermuntert, die eigenen
Interessen zu vertreten.

Ein Instrument der Mitbestimmung ist das Kinderparlament. (sh. Kinderparlament) Des Weiteren
haben wir ein Beschwerdemanagement fiir alle hier in unser Kita (sh. ,Kommunikation, Rechte”)

¢ Portfolio

Fir die Entwicklungsdokumentation eins jeden Kindes nutzen wir das Portfolio. Dieses Portfolio
gehort den Kindern und die Erwachsenen missen die Kinder fragen, ob sie dort hineinschauen
dirfen. Bitte halten Sie sich als Eltern auch an diese Regel und fragen Sie ihr Kind, wenn sie sich fir
den Inhalt interessieren. Bei Entlassung aus dem Kindergarten nehmen alle Kinder ihre Ordner mit
nach Hause.
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e Projekte :
Jahreszeiten und - themenbezogen fiihren wir mit den Kindern Projekte durch. Die @df?ningste >

jeweiligen Ergebnisse kdnnen sichtbar sein oder Sie lassen sich diese von lhren Kindern
erzahlen.

e Praktikant*innen/ FSJ/ Auszubildende

In unserer Einrichtung absolvieren immer wieder Menschen lhr Praktikum, die in der

Ausbildung zu einem padagogischen Beruf sind, oder sich fiir das Berufsbild des Erziehers
interessieren. Ebenso sind wir eine anerkannte Einsatzstelle fiir Freiwilligendienste. Diese Menschen
stellen sich mit einem Steckbrief vor und werden per Aushang angekiindigt.

R

o Religionspadagogik

,Mit Gott gro werden” ist das libergeordnete Motto unserer Kita. Dem liegt ein christliches
Menschenbild zugrunde, welches uns dazu anhalt, jedes Kind anzunehmen, wie es ist,
unabhangig von Herkunft, Hautfarbe oder Religion.

In unserem padagogischen Alltag bedeutet dies, dass wir die groRen kirchlichen Feste mit
unseren Kindern feiern, Andachten gestalten und Fragen der Kinder zu Religion bearbeiten. Dies
gilt auch fiir Feste und Rituale anderer Religionen und Glaubensgemeinschaften.

RegelmiRig findet freitags um 9 URr unsere hausiibergreifende Andacht mit allen Kindern statt. Am
Ende des Monats werden unsere Geburtstagskinder zusammen geehrt.

e Regeln

Regeln ordnen den Alltag und das Leben. Sie geben den Kindern Halt, Sicherheit und
Orientierung. Die tagliche padagogische Arbeit erfordert auch in unserer Kita die Aufstellung
und Einhaltung von Regeln. Darauf legen wir bei den Kindern und Erwachsenen grofen Wert.
Wer sich nicht an die vereinbarten Regeln halt, muss auch in unserer Kita mit den Konsequenzen
leben. Diese werden mit den Beteiligten anhand der Situation besprochen und durchgefiihrt.

o Rechte
Auch Rechte haben unsere Kinder hier in der Kita und sie wissen sehr gut dariiber Bescheid.
Mit unserem Kinderparlament evaluieren wir regelmaRig diese Rechte.
Grundrechte in unserem Kindergarten sind:
(1) Jedes Kind hat das Recht mit seinen Bedirfnissen und seiner vielféltigen Persénlichkeit
wahrgenommen zu werden und eine fiir das Kind angemessene Reaktion zu erhalten.
(2) Jedes Kind hat das Recht seine Selbststandigkeit zu entwickeln und dabei begleitet zu
werden.
(3) Jedes Kind hat das Recht, Vertrauen in die eigenen Fahigkeiten zu erlangen und dabei
aufmerksam unterstitzt zu werden.

S

e Schlafen

Die Ruhe — bzw. Schlafenszeit fir die Krippenkinder beginnt nach dem Mittagessen und

dauert bis ca. 14 Uhr, auch da schauen wir individuell auf das Kind. Braucht es mehr Schlaf oder
weniger? Informieren Sie uns, wenn es nur eine bestimmte Zeit am Mittagsschlaf teilnehmen soll. In
den Elementargruppen findet jeden Tag nach dem Mittag eine Ruhephase statt. (sh. Traumpause)
Wir treffen mit den Eltern individuelle Absprachen zum Schlafen lassen der Kinder.
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e Spitdienst @d’mingste *

Der Spatdienst findet ab 16:00 Uhr gemeinsam fir Krippen — und Elementarkinder im Gruppenraum
der Eichhornchen statt.

e Schuhe
Die padagogischen Bereiche sind straRenschuhfreie Zonen. Bitte ziehen Sie lhre Schuhe vor
dem Betreten der Raume aus oder bleiben Sie im vorderen Bereich der Gruppe stehen.

o Sexualitait

Kinder entdecken spielerisch ihre Kérper. Dies gehort zu einer gesunden Entwicklung und
Kérperwahrnehmung dazu. In unserer Kita diirfen die Kinder dies, jedoch nicht ohne Regeln.
Diese werden mit den Kindern besprochen, um Grenziiberschreitungen zu verhindern.

e Spielzeug

Die Kita Gibernimmt flir mitgebrachtes Spielzeug weder Aufsicht noch Haftung!

Von den Kindern mitgebrachtes Spielzeug fiihrt haufig zu Konflikten und Tranen, wenn es
kaputt oder verloren geht. Die Kinder missen selbst darauf Acht geben.

Trostobjekte wie Kuscheltiere oder Schnuffeltlicher sind bei uns selbstverstandlich
erlaubt.

T

o Telefon

Das Telefon wird den ganzen Tag von 8:00 — 15:00 Uhr personlich bedient, sollte die Leitung nicht im
Haus sein, wird das Telefon in die Gruppen oder in die Kiiche weiter gegeben.

In der Zeit von 7:00 — 8:00 Uhr und 15:00 — 16:30 Uhr ist das Telefon auf die Eichhérnchen, Spatzen
und Maulwurfgruppe weitergeleitet.

Sie erreichen uns unter folgender Nummer:

Kita: 040/5567057

o Telefonische Erreichbarkeit Eltern

Sollte Ihr Kind erkrankt sein oder einen Unfall haben, missen wir Sie oder die von Ilhnen
genannten abholberechtigten Personen jederzeit erreichen konnen. Bei einem Unfall nur die
sorgeberechtigen Personen.

Bitte teilen Sie uns daher Anderungen der Kontaktdaten immer zeitnah mit.

e Traumpause

In unserem Kindergarten gibt es in allen Gruppen nach dem Mittagessen eine Traumpause. Hier
werden Geschichten vorgelesen, CDs gehort und Energie fiir den Nachmittag getankt. Schlafen
Kinder ein, diirfen sie auch tGber das Ende der Traumpause hinaus schlafen.

o Tiir

Die Eingangstdr ist stets geschlossen zu halten. Kinder diirfen die Einrichtung nur mit ihren Eltern
verlassen. Es ist den Kindern untersagt auf den Summer an der Eingangstiir zu drticken. Ebenso sollen
die Kinder beim Bringen nicht auf die Klingel dricken. Sie sind ja bei uns bekannt und kénnen
jederzeit ins Haus. Kindergartenexterne Gaste nutzen die Klingel und werden dann hineingelassen.
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e Tiir und Angel Gespriche @dnningsted

Wir nehmen uns Zeit fir Tar und Angelgesprache. Diese sind in der Kommunikation und der
Zusammenarbeit mir den Eltern wichtig. Wir achten darauf, dass in diesen Gesprachen die Kinder
nicht dabei sind und alles mitbekommen. Sollten diese Gesprache langer andauern, bitten wir die
Eltern, ob sie sofort etwas Zeit haben, um das Gesprach im Mitarbeiter*innen Raum weiterzufiihren.
Sollte es nicht moglich sein, da die personelle Situation dies nicht erméglicht, dann muss ein
zeitnaher Termin abgesprochen werden.

2wischen Tur und Angel...

e Wleees

o teees tees rlies ued e

e e we
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U

e Unfall

Die Kinder sind wahrend ihres Aufenthalts Uber die Kita (UK Nord) versichert.

Bei einem Unfall setzen wir uns umgehend mit Ihnen in Verbindung. (s. Notfall)

Gegebenenfalls rufen wir den Rettungswagen. Ist ein Arztbesuch notwendig, sind wir verpflichtet,
einen Unfallbericht zu schreiben. Dieser wird an die Unfallkasse Nord gesendet und Ihnen in Kopie
ausgehandigt. Bei kleinen Verletzungen im Haus ohne arztliche Versorgung fiihren wir ein
Verbandsbuch.

e Urlaub fiir Kinder

Der Kitaalltag stellt fiir Ihr Kind eine anstrengende Herausforderung dar, er ist quasi ein
Arbeitstag. Umso wichtiger ist es aus padagogischer Sicht, dass Ihr Kind im Jahresverlauf,
auch auBBerhalb der SchlielRzeiten, Auszeiten von der Kita nehmen kann, um Zeit nur mit
Ihnen, den Geschwistern oder Angehdrigen zu verbringen.

Dies dient der Erholung lhres Kindes und seiner sozial — emotionalen Stabilitat.

V

e Vertrauen
Die gemeinsame (Erziehungs -)Arbeit mit und fir lhre Kinder setzt Vertrauen voraus. Dieses

erreichen wir Giber einen offenen, zugewandten Austausch zwischen allen Beteiligten zum
Wohle der Kinder.
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Im Jahr vor dem Schuleintritt nehmen die zukiinftigen Schulkinder am Vorschulangebot teil.
(Schlaufiichse)

Hier lernen sie Fertigkeiten, die sie fiir einen erfolgreichen Start in die Schule brauchen. Dazu
gehoren das Erlernen von konzentriertem Arbeiten an einem Projekt, Frustrationstoleranz,
Forschen, der Gebrauch von Stift und Schere und die Férderung von Neugier und Interesse.
Lesen, Schreiben und Rechnen gehdéren nicht dazu, dies lernen sie in der Schule.

W

e Wickeln

Betrifft den Krippenbereich

Das Wickeln ist fur die Kinder eine intime Situation, auf die wir besondere Riicksicht
nehmen. Das bedeutet z.B., dass lhr Kind sich im Zweifelsfall aussucht, wer das Wickeln
Ubernimmt. Bitte betreten Sie den Wickelbereich nur, wenn gerade kein anderes Kind
gewickelt wird. Wenn Sie lhr Kind beim Abholen wickeln méchten, ist dies selbstverstandlich
moglich. Bitte hinterlassen Sie den Wickelbereich sauber und ordentlich.

e Windeln

Fiir Windeln sorgen bei uns die Eltern. Sie wissen am besten, welche Windeln gut fiir Ihre Kinder sind.
Sie werden zeitnah informiert, wenn der Vorrat zu Ende geht.

Die Feuchttiicher werden von der Kita gestellt.

e Wiinsche
Kénnen immer gedulert werden!

Z

e Zihneputzen

In unserer Kita bieten wir kein Zdhneputzen an!

Einmal im Jahr kommt die AG Zahngesundheit zu uns in die Kita, um spielerisch den

Zahnstatus der Kinder zu untersuchen. Einen weiteren Besuch bekommen wir von der ,,Zahnfee” die
mit den Kindern tber gesunde Nahrung und das Zahneputzen redet. Dies kiindigen wir per Aushang
an.

e Zecken
Bitte suchen Sie Ihr Kind nach dem Kitabesuch, vor allem nach Ausfliigen, griindlich nach
Zecken ab. Sollten wir bei lhrem Kind eine Zecke entdecken, informieren wir Sie umgehend.

o Zeitarbeit

Um Personalmangel oder — ausfalle zu kompensieren, kommt es vor, dass wir padagogische
Vertretungskrafte von Zeitarbeitsfirmen beschéaftigen. Diese werden per Aushang
vorgestellt.

e Zum Schluss
hoffen wir, dass diese Informationen fiir Sie hilfreich sind.

Wir wiinschen lhnen, lhrem Kind und uns eine gemeinsame, schone und frohliche
Kindergartenzeit!

K 1 Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsauftrag Datum Durch Version Seite

K 1.3 zeitliche Gestaltung 15.07.2021 llona Pein 2 Seite 15 von 16




K1 Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsauftrag . &
T 5 oy
F 1.3 zeitliche Gestaltung T w%
e % ok’ 8
<9‘5'7nings’£e :
K 1 Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsauftrag Datum Durch Version Seite
K 1.3 zeitliche Gestaltung 15.07.2021 llona Pein 2 Seite 16 von 16




